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INSTRUCTIVO DE REGISTRO AL CURSO DE NIVELACION EN
MATEMATICAS

Para accesar al registro en linea, deberas dirigirte a la liga:
http://curso.cucea.udg.mx/alumno.php

Una vez que aparezca la ventana de acceso al Sistema de gestién para cursos de nivelacidn,
deberas ingresar con tu codigo de alumno (cédigo actual como alumno del CUCEA) y como
contrasefia deberas indicar el correo electronico de tu tramite como aspirante a este Centro, el
cual aparece en la cédula de aspirante a primer ingreso.

Centro Universitario de Ciencias Economico Administrativas

Sistema de gestion para cursos de nivelacién

Registro para curso de matematicas

Ingresar con cédigo de alumno y correo de aspirante

Codigo del Alumno

Contrasefia

[ rgesa ]

En caso de que tu c6digo no se encuentre en la base de datos del sistema, deberas registrarte,
dando click en la opcidn que aparece en la parte inferior:

Sistema de gestion para cursos de nivelacién

Registro para curso de matematicas

Ingresar con codigo de alumno y correo de aspirante

Codigo del Alumno

Contrasefia

[ oo |

Alumno no valido
Posiblemente no estas registrado. puedes registrarte aqui:



http://curso.cucea.udg.mx/alumno.php
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Una vez que te registres, deberds ingresar nuevamente al sistema con tu co6digo y correo
electrénico que registraste.

Una vez registrado, o habiendo ingresado tu co6digo y correo electrénico, se abrira la ventana con
tus datos, en donde se te pide actualizar el correo electréonico (para recibir notificaciones) y un
numero telefénico de contacto.

En la opcién Datos del curso deberas seleccionar el curso (Curso de nivelaciéon en matematicas)
y el horario de tu preferencia, después de haberlo elegido deberas seleccionar la opcién
“Registrarse” con lo que quedaras registrado al curso en el horario que seleccionaste:

Centro Universitario de Ciencias Econémico Administrativas

Sistema de gestion para cursos de nivelacién

Registrarse para poder entrar al curso
DATOS DEL ALUMNO
Nombre Apellido paterno: Apellide materno:

Codigo: Licenciatura:

“Correo *Telefono 1: Telefono 20

DATOS DEL CURSO

“Curso
Elige Opcién v

*Horario preferido:
Elige Opcién v

Al haberte registrado al curso se abrira una ventana de consulta en donde podras verificar el
seguimiento de tu curso, apareceran los datos del curso que seleccionaste, el horario, profesor y
ubicacidn, asi como la calificacion que se indicara por el profesor al finalizar el curso.

Después de haber realizado el registro deberas seleccionar la opcién “Ficha de inscripcion”.
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Sistema de gestion para cursos de nivelacién

Consulta de cursoc seleccicnado

DATOS DEL ALUMNO

Nombre Apellido paterno. Apellido materno.

Codigor Licenciatura

*Correo “Teléfono particular: “Teléfono celular.

DATOS DEL CURSO

*Curso. *Grupo “Aula “Edificio *Calificacion

“Horario: *Profesor:

Salir Ficha de inscripcion
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Al abrirse la Ficha de inscripcién, deberds imprimirla en la opcién “Imprimir ficha de
inscripcién”, ademads, deberds imprimir la “Ficha de pago”, ambos documentos deberas
entregarlos en el Departamento de Métodos Cuantitativos.

Centro Universitario de Ciencias Econémico Administrativas

Sistema de gestion para cursos de nivelacién

Ficha de inscripcion al curse

DATOS DEL ALUMNO

Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
Codigo: Licenciatura: Correo:
Telefono particular: Telefono celular:

DATOS DEL CURSO

Curso:

Horario

INSTRUCCIONES:
1) Una vez que hayas realizado el registro al curso de Matemdticas, deberas realizar el pago en cualquier institucién bancaria que aparecen y
entregar capia del registra y del paga en &l Departamento de Métodos Cuantitativos, ubicada en el Méaulo M, segunde pise

2) Una vez que hayas entregado estos el D de Métodos C te asignara un grupa de acuerdo al horario
elegido.
3) Deberas ingresar alaliga ucea.udg. php con tu cédigo de alumno y correo de aspirante para que

verifiques el grupo, horario, profesor y aula en la que sera impartido el curso.
4)Si el horario no es el elegido por t, deberas notificarlo al Departamento de Métodos Cuantitativos para que se realice Ia correceidn.

5)Sﬂ|ﬂ hasta que presentes Ia copia del registro al curso y el comprobante de pago se confirma tu intencién de inscribirte al curso, sino entregas
estos documentos aunque te hayas registrado en la plataforma no podras ser inscrito a ningtin grupo

£)Una vez que hayas confirmado tu registro y se te haya asignado un grupe, podras solicitar la baja de |a materia de Matemdticas |, para ello,
deberds acudir alaventanilla que te correspande en |a Coordinacidn de Control Escolar entregando copia de tu registro al curse, copia del page
del curso y el formato de baja de materia

7)La baja de la materia sélo la podran solicitar los alumnos que no hayan acreditado el examen diagnéstico, 1os alumnos que 1o hayan
acreditado o no lo hayan presentado no podran solicitar la baja.

8) El Curso de nivelacién en Matematicas dara inicio el dia 19 de septiembre, por lo que deberas dar seguimiento en el portal
hitp://cursa.cucea.udg. php { con tu cadigo de alumna y correo de aspirante) el aula que te fue asignada.

g nacpin | mprm cna 6 pago

Deberas leer las instrucciones que aparecen en la ficha de inscripcién al curso, las cuales son
importantes y se deberan cumplir para que el proceso de inscripcion se realice exitosamente.

S6lo en caso de que el resultado de tu examen diagndstico no haya sido satisfactorio (no
acreditado), podras dar de baja de la materia de Matematicas 1 o Matematicas Administrativas,
segln sea el caso, para tal efecto, el sistema te generard una opcioén adicional de impresién
dentro del formato de Ficha de inscripcion al curso, denominada “Formato de baja”, el cual
deberas seleccionar, llenar e imprimir.
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Sistema de gestion para curses de nivelacién

Ficha de inscripcién al curso

DATOS DEL ALUMNO

Nompre: Apellido paterno: Apeliido materno:
Cadigo: Licenciatura: Correo:
Telefono particular: Telefono celular:

DATOS DEL CURSO

Curso:

Horario®

INSTRUCCIONES:
1) Una vez que hayas realizado el registro al curso de Matematicas, deberds realizar el pago en cualquier institucidn bancaria que aparecen y
entregar copia del registro y del pago en el Departamento de Métados Cuantitativos, ubicado en el Médula M, segundo piso.

2)Unavez que hayas entregado estos documentos, el Departamento de Métodos Cuantitatives te asignard un grupo de acuerdo al horario
elegido.

3) Deberas ingresar nuevamente a la liga http:/icurso.cucea.udg.mx/alumno.php con tu codigo de alumno y correo de aspirante para que
verifiques el grupo, horario, profesor y aula en la que sera impartido el curso.

4) Si el horario no es el elegido por ti, deberas notificarlo al Departamento de Métodos Cuantitativos para que se realice la correccidn

5) 8dlo hasta que presentes |a copia del registro al curso y el comprobante de pago se confirma tu intencidn de inscribirte al curso, si no entregas
estos documentos aunque te hayas registrado en la plataforma no padras ser inscrito a ningtn grupo

6) Una vez que hayas confirmado tu registro y se te haya asignado un grupo, poadras solicitar la baja de la materia de Matematicas |, para ello,
deberas acudir a la ventanilla que te corresponde en la Coordinacidn de Control Escolar entregando copia de tu registro al curso, copia del pago
del curso y el formato de baja de materia.

7) La baja de la materia sélo la podran salicitar los alumnos que no hayan acreditado el examen diagndstico, los alumnas que lo hayan
acreditado o no lo hayan presentado no podran solicitar la baja

2) El Curso de nivelacion en Matematicas dara inicio el dia 19 de septiembre, por lo que deberas dar seguimiento en el portal
cucea.udg no.php (; con tu codigo de alumno y correo de aspirante) el aula que te fue asignada.

“ Imprimir ficha de inseripcion Imprimir ficha de pago Imprimir formato de baja

En ambos formatos, ficha de pago y solicitud de baja deberas llenar los campos, los cuales
puedes llenar desde tu computadora y mandarlos imprimir.

En el formato de ficha de pago, al llenar la parte superior se actualiza la parte inferior de la ficha.

Universidad de Guadalajara Formato Unico de Pago

Direccion de Finanzas Referencia

Monto

90000195124 $ 389.00
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Nombre y firma de
quien recibe
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En el formato de solicitud de baja de materia, deberas ingresar la informacién en los campos,
indicando el NRC de la materia de Matematicas I que tienes en tu horario (el cual puedes
verificar en SIIAU,con tu cédigo y contrasefia).

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA

CENTRO UNIVERSITARIO DE CIENCIAS ECONOMICO ADMINISTRATIVAS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA / COORDINACION DE CONTROL ESCOLAR
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SOLICITUD DE BAJA DE MATEMATICAS |

DATOS DEL ALUMNO:
Nombre del alumno

( )

Caodigo Licenciatura

( I )

Teléfono 1 Teléfono 2 Comeo electrénico

( Il I )

DATOS DE LAS MATERIAS:

CLAVE NOMBRE DE LA MATERIA NRC
10868 MATEMATICAS T I
EXPOSICION DE MOTIVOS
ATENTAMENTE
Iapopan. Jalisco. a de de 201 _
Nombre y firma del alumno
PARA SEGUIMIENTO EN CONTROL ESCOLAR
Vo.Bo. Aglicado
Control Escolar Coordinacisn de Control Escolar

Nota: este formato debers ser entragado a ia Coordinacién ds Comtrol Escolar, anexando copia de su regiatro ai curso de MatemAticas. y copia dsi pago por la
inscripcidn al curso. La baja del curse procederd exclusivamente para aquelios alumnos que no el examen ¥ que cumplan

con la de estos dos
EEEEEN BTN

Deberas entregar los documentos (Ficha de inscripcién, Formato de Pago y Formato de Baja) en
el Departamento de Métodos Cuantitativos, ubicado en el moédulo M, segundo piso, con la
finalidad de que se te asigne un grupo y proceda la baja de la materia, la cual s6lo podran dar de
baja los alumnos que no hubiesen acreditado el examen diagndstico de matematicas y se hayan
inscrito al curso de nivelacién. Cualquier informacién adicional podran solicitarla en el
Departamento de Métodos Cuantitativos.

Es importante mencionar que quienes den de baja la materia de Matematicas I o
Matematicas Administrativas, deberan agendarla de manera obligatoria el siguiente ciclo
escolar.



