Membrete (logo)		(Razón social)
(RFC)
(Nombre comercial)
(Dirección) 
(Teléfono)
(Municipio, Jalisco, día, mes y año)



C. Omar Agustín Gutiérrez Arana,
Encargado del Programa de Prácticas Profesionales,
Centro Universitario de Ciencias Económico Administrativas


Por medio de la presente solicito la celebración del convenio de prácticas profesionales con su centro universitario mediante el cual podamos recibir practicantes del área económico administrativo en nuestras instalaciones ubicadas en (calle, número, colonia, ciudad, estado, código postal).

Cabe señalar que las actividades se realizarán de manera (presencial / virtual / híbrida)

Cordialmente, y a la espera de una respuesta, me despido de Usted.







(Firma)
____________________________
(Nombre del encargado de recursos humanos)
(Puesto)
(Correo electrónico)
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